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คำนำ 
 

 เอกสารเล่มนี้เป็นคู่มือการใช้งานระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัลจัดทำขึ้นสำหรับ
ผู้บริหารและบุคลากรผู้รับผิดชอบงานเกี่ยวกับการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล ทั้งในระดับสำนักงานศึกษาธิการภาค 
สำนักงานศึกษาธิการจังหวัด สำนักงานเขตพื ้นที ่การศึกษา และสถานศึกษา ใช้เป็นคู ่มือในการดำเนินงาน 
เพื่อสนับสนุนการบริหารงานสู่การเป็นองค์ดิจิทัลในภูมิภาคของสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ โดยเป็นการพัฒนา
ระบบเพิ่มเติมจากระบบเดิมและเป็นการใช้งานเชื่อมต่อระบบเดิมที่มีอยู่ ประกอบด้วย ระบบสนับสนุนการบริหาร
จ ัดการสำน ักงานศ ึกษาธ ิการภาค (Regional Education Management Support System : RMSS)  ระบบ
สนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด (Province Management Support System : PMSS) 
ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา (Education Area Management Support System 
: AMSS++) และระบบสนับสนุนการบริหารจัดการสถานศึกษา (School Management Support System : SMSS) 
และเพื่อใช้งานระบบสนับสนุนการบริหารจัดการได้อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ภายใต้หลักการบริหาร
จัดการข้อมูลที่มีความเชื่อมโยงระหว่างหน่วยงาน อันจะนำไปสู่การยกระดับของหน่วยงานภาครัฐให้เป็นระบบ
ราชการ 4.0  
 ภายในเอกสารเล่มนี้ประกอบด้วย 4 กลุ่มงาน ดังนี้ 1) กลุ่มงานบริหารงานทั่วไป 2) กลุ่มงาน
บริหารงานงบประมาณ 3) กลุ่มงานบริหารงานบุคคล 4)กลุ่มงานบริหารวิชาการ โดยมีการพัฒนาระบบการทำงาน
เพิ่มเติมขึ้น ตามความต้องการของหน่วยงานและบุคลากร ในช่วงที่มีการแพร่ระบาดของโรคไวรัสโควิด -19 ซึ่งต้อง
อาศัยการทำงานผ่านระบบดิจิทัล ดังนั้นจึงมีการพัฒนาระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัลขึ้นมา เพ่ือเป็น
การส่งแสริมและสนับสนุนให้หน่วยงานสามารถปฏิบัติงานที่มีความต่อเนื่องได้ในช่วงที่มีการแพร่ระบาดของเชื้อไวรัส
โควิด-19 ตัวอย่างการพัฒนาเพ่ิมเติมจากระบบเดิม  เช่น เมนู บันทึกข้อความ การปฏิบัติราชการที่บ้าน (work from 
home) การรับ-ส่ง หนังสือราชการ (ครอบคลุมทุกหน่วยงานทั้งในระดับภาคและระดับจังหวัด ซึ่งมีทุกหน่วยงาน
ทางการศึกษาอยู ่ระบบรับ-ส่ง หนังสือราชการ) งานพัสดุ (ครอบคลุมการลงทะเบียนพัสดุในระบบออนไลน์  
ได้ทุกรายการที่มี) ข้อมูลรายบุคคล (แสดงให้เห็นถึงการพัฒนาตนเองของครูในสถานศึกษา) และในส่วนของงาน
วิชาการ มีระบบข้อสอบออนไลน์ ระบบนิเทศ ติดตาม และประเมินผล ระบบการวิเคราะห์สถานการณ์ (Cockpit)  
ทำให้ทราบภาพรวมแต่ละด้านขององค์กรเป็นอย่างไรบ้าง (ด้านประสิทธิภาพการบริหารจัดการ ด้า นคุณภาพ
การศึกษา ด้านสิทธิโอกาสทางการศึกษา)  
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 คู่มือการใช้งานระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล คณะทำงานจัดทำขึ้นโดยหวังให้เป็น
เครื่องช่วยให้เรียนรู้การใช้งานโปรแกรมได้โดยง่าย สามารถใช้คู่มือเล่มนี้เรียนรู้ได้ด้วยตนเอง  สำหรับผู้บริหารและ
บุคลากรผู้รับผิดชอบงานทั้งในระดับสำนักงานศึกษาธิการภาค สำนักงานศึกษาธิการจังหวัด สำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษา และสถานศึกษา ใช้เป็นคู่มือในการดำเนินงานเพื่อสนับสนุนการบริหารงานสู่การเป็นองค์ดิจิทัลในภูมิภาค
ของสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ และเป็นการใช้งานควบคู่ไปกับระบบเดิมที่มีอยู่แต่ยังขาดคู่มือ 
 ในการจัดทำเอกสารคู่มือฉบับนี้ ขอขอบคุณทีมผู้พัฒนาระบบซึ่งเป็นตัวแทนจากหลายหน่วยงาน 
อาทิ กองส่งเสริมและพัฒนาการบริหารจัดการศึกษาในภูมิภาค สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ สำนักงาน
ศึกษาธิการจังหวัด สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาและสถานศึกษา  
เป็นอย่างยิ่ง ที่ได้พยายามค้นคว้าและร่วมกันจัดทำชุดนี้ขึ้นด้วยความมุ่งมั่น วิริยะอุตสาหะ ซึ่งนับว่าเป็นประโยชน์
อย่างยิ่งต่อการสนับสนุนการบริหารงานสู่การเป็นองค์ดิจิทัลในภูมิภาคของสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ  
หากมีส่วนหนึ่งส่วนใดที่เห็นสมควรได้รับการปรับปรุงแก้ไขเพิ่มเติม และจะช่วยให้เอกสารนี้มีความสมบูรณ์มากขึ้น 
ทีมผู้พัฒนาระบบขอรับคำแนะนำที่เป็นประโยชน์ดังกล่าว เพ่ือจะได้ปรับปรุงเอกสารนี้ให้สมบูรณ์ยิ่งข้ึนในโอกาสต่อไป 
 

นางสาวปรัชญวรรณ วนานันท์ 
นักวิชาการศึกษาเชี่ยวชาญ รักษาการในตำแหน่ง 

ที่ปรึกษาด้านระบบบริหารจัดการศึกษา 
สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 
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 หน้า 
คำนำ   ก 
สารบัญ   ค 
ความเป็นมาและวัตถุประสงค์   1 
บริหารงานทั่วไป   5 

@ระบบภารกิจศึกษาธิการภาค/จังหวัด/สถานศึกษา    
@ระบบรักษาการแทนในตำแหน่งภาค/จังหวัด/สถานศึกษา    
@ระบบทะเบียนหนังสือราชการ    
@ระบบบันทึกข้อความ   พัฒนาเพิ่มเติม   5 
@ระบบรับ-ส่ง หนังสือราชการ  ปรับปรุงเพิ่มเติม    11 
@ระบบไปรษณีย์    
@ระบบจองห้องประชุม    
@ระบบยานพาหนะ    
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@ระบบขออนุญาตไปราชการ    
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@ข้อมูลพื้นฐานเจ้าหน้าที่และบุคลากร    
@ข้อมูลรายบุคคล (ID Plan)   พัฒนาเพิ่มเติม   29 

 
  

คู่มอื RMSS, PMSS, AMSS++, SMSS 

คู่มอื RMSS, PMSS, AMSS++, SMSS 

 

คู่มอื RMSS, PMSS, AMSS++, SMSS 

 คู่มอื RMSS, PMSS, AMSS++, SMSS 

 คู่มอื RMSS, PMSS, AMSS++, SMSS 

 คู่มอื RMSS, PMSS, AMSS++, SMSS 

 คู่มอื RMSS, PMSS, AMSS++, SMSS 

 คู่มอื RMSS, PMSS, AMSS++, SMSS 

 คู่มอื RMSS, PMSS, AMSS++, SMSS 

 

คู่มอื RMSS, PMSS, AMSS++, SMSS 

 คู่มอื RMSS, PMSS, AMSS++, SMSS 

 

คู่มอื RMSS, PMSS, AMSS++, SMSS 

 

คู่มอื RMSS, PMSS, AMSS++, SMSS 

 



 

ง 

คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

สารบัญ 
 

หน้า 
บริหารงานวิชาการ   32 

@ระบบทดสอบทางการศึกษา    
@ระบบวิเคราะห์สถานะการณ์์ (COCKPIT)  พัฒนาเพิ่มเติม   32 

ผู้ดูแลระบบ (Admin)   34 
@ผู้ดูแลระบบ  34 
@ภาพรวมของระบบ   42 

ภาคผนวก   44 
@ทีมพัฒนาระบบ   45 

 
 
 
 
 

 
  

คู่มอื AMSS++, SMSS 

 



 

1 

คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

ความเป็นมาและวัตถุประสงค์ 
 การเปลี่ยนแปลงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารนำมาซึ่งการเปลี่ยนวิธีการใช้ชีวิตและ
วิธีการทำงานเป็นอย่างมาก วิธีการสมัยใหม่ทำความชัดเจนในรายละเอียด ขณะเดียวกันให้บทสรุป  
ในภาพใหญ่ ซึ่งไม่อาจทำงานได้โดยใช้เครื่องมือเดิม ๆ ที่เคยใช้อีกต่อไป RMSS PMSS AMSS++ และ SMSS 
เป็นเครื่องมือที่ออกแบบและพัฒนาขึ้นเพื่อเปลี่ยนแปลงไปสู่การบริหารจัดการสมัยใหม่ ใช้เทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื ่อสาร  โดยหวังว่าจะก่อให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลต่อการจัดการ
การศึกษา ส่งผลกระทบในทางบวกอย่างใหญ่หลวงต่อประเทศชาติ  
 
โครงสร้างของระบบ 
 โปรแกรม RMSS PMSS AMSS++ และ SMSS พัฒนาขึ ้นด้วยภาษา PHP และฐานข้อมูล 
MysQL โปรแกรมได้แบ่งออกเป็น 2 ส่วน คือส่วนของการใช้งานปกติทั่วไป และส่วนของการจัดการระบบ 
 ระบบ RMSS 
 ผู ้ใช้ปกติทั ่วไป  Login ที่ http://rmss.youweb.info/reoxx  (ค่านี ้แตกต่างกันไปแต่ละ
สำนักงานศึกษาธิการภาค) ส่วนผู ้ดูแลระบบ Login ที่ http://rmss.youweb.info/ reoxx/admin     
ซึ่งเป็นส่วนของการจัดการระบบ สามารถ Login ได้เฉพาะสิทธิ์ระดับผู้ดูแลระบบ RMSS   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รูป : ส่วนของผู้ใช้ปกติท่ัวไป ใช้งานด้วยคอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ หรือคอมพิวเตอร์ Notebook 
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 ระบบ PMSS 
 ผู้ใช้ปกติทั่วไป  Login ที่ http://pmss.youweb.info/ moexxxx (ค่านี้แตกต่างกันไปแต่ละสำนักงาน
ศึกษาธิการจังหวัด) ส่วนผู้ดูแลระบบ Login ที่ http://pmss.youweb.info/ moexxxx/admin ซึ่งเป็นส่วนของการ
จัดการระบบ สามารถ Login ได้เฉพาะสิทธิ์ระดับผู้ดูแลระบบ PMSS    
 
 
 
 
 
 
 
 
รูป : ส่วนของผู้ใช้ปกติท่ัวไป ใช้งานด้วยคอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ หรือคอมพิวเตอร์ Notebook 
 RMSS เวอร์ชั ่น 6.11 และ PMSS เวอร์ชั ่น 4.0 ได้เพิ่มส่วนของการใช้งานทั่วไปผ่าน Smart Phone  
เพื่อตอบสนองวิถีชีวิตใหม่ของยุคปัจจุบัน เมื่อเรียกใช้งานผ่านอุปกรณ์ Smart Phone บนระบบ Android และ IOS 
ให้หน้าที่แตกต่างไป สะดวกต่อการใช้งานมากขึ้น 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รูป : ส่วนของผู้ใช้ปกติท่ัวไป ใช้งานด้วย Smart Phone 
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รูป : ส่วนการจัดการระบบ 
 
สิทธิ์ 

สิทธิ์ของผู้ใช้ RMSS  และ PMSS แบ่งออกเป็น 3 กลุ่ม คือ กลุ่มผู้ใช้ในสำนักงานศึกษาธิการภาค 

สำนักงานศึกษาธิการจังหวัด และกลุ่มผู้ใช้เป็นครูและบุคลากรในสถานศึกษา 
กลุ่มที่ 1 ผู้ใช้ในสำนักงานศึกษาธิการภาค สำนักงานศึกษาธิการจังหวัด แบ่งผู้ใช้ออกเป็น 5 ประเภท 

ประเภท 1 ผู้ดูแลระบบ RMSS และ PMSS มีสิทธิ์ทำหน้าที่จัดการระบบ RMSS และ PMSS 
ประเภท 2 ศึกษาธิการภาค และศึกษาธิการจังหวัด มีสิทธิ์ทำงานกับระบบ RMSS และ PMSS 

และได้รับสารสนเทศสำหรับผู้อำนวยสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
ประเภท 3 รองศึกษาธิการภาค และศึกษาธิการจังหวัด มีสิทธิ์ทำงานกับระบบ RMSS และ 

PMSS และได้รับสารสนเทศสำหรับรองศึกษาธิการภาค และศึกษาธิการจังหวัด 
ประเภท 4 บุคลากรในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาที่มีชื่อในทะเบียนผู้ใช้(User) มีสิทธิ์ทำงาน

กับระบบ RMSS และ PMSS 
ประเภท 5 บุคลากรในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา Login ด้วยเลขประจำตัวประชาชน มีสิทธิ์

สำหรับกำหนด Username และ Password เท่านั้น ไม่สามารถทำงานกับระบบ RMSS และ PMSS 
กลุ่มที่ 2 ผู้ใช้ในสถานศึกษา แบ่งผู้ใช้ออกเป็น 4 ประเภท 

ประเภท 1 ผู ้อำนวยการโรงเร ียน มีส ิทธ ิ ์ทำงานกับระบบ RMSS และ PMSS และได้รับ
สารสนเทศสำหรับผู้อำนวยการโรงเรียน 

ประเภท 2 รองผู้อำนวยการโรงเรียน มีสิทธิ์ทำงานกับระบบ RMSS และ PMSS และได้รับ
สารสนเทศสำหรับรองผู้อำนวยการโรงเรียน 

ประเภท 3 บุคลากรในสถานศึกษาที่มีชื่อในทะเบียนผู้ใช้(User) มีสิทธิ์ ิ์ทำงานกับระบบ RMSS 
และ PMSS 



 

4 

คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

ประเภท 4 บุคลากรในสถานศึกษา Login ด้วยเลขประจำตัวประชาชน มีสิทธิ์สำหรับกำหนด 
Username และ Password เท่านั้น  ไม่สามารถทำงานกับระบบ RMSS และ PMSS 

กลุ่มที่ 3 ผู้ใช้ซึ่งเป็นนักเรียน 

การ Login ครั้งแรกหลังจากติดตั้งระบบ RMSS และ PMSS 
ระบบเริ่มต้นจะมีชื่อผู้ใช้เพียงชื่อเดียว คือ admin 
Username : admin 
Password :1234 
login ในส่วนการใช้งานปกติทั่วไป แล้วไปกำหนดบุคลากรในหน่วยงานเป็นลำดับแรก หลังจากนั้นจึงไป

ทำงานในส่วนของการจัดการระบบต่อไป 
หลังจากกำหนดบุคลากรคนใดคนหนึ่ง ทำหน้าที่เป็นผู้ดูแลระบบ (Admin) แล้ว ควรลบผู้ใช้ชื่อ admin 

ออกจากระบบ หรือถ้าหากจะคงไว้จำเป็นอย่างยิ่งต้องเปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ 
การกำหนด Username และ Password ด้วยบุคลากรในองค์กรเอง 

1. Login โดยใช้ Username เป็นเลขประจำตัวประชาชน ไม่ต้องมีรหัสผ่าน ที่ส่วนผู้ใช้ทั่วไป 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

2. หลังจาก login จะมีข้อความอธิบายให้ลงทะเบียนผู้ใช้ ให้ไปลงทะเบียนที่เมนูผู้ใช้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

@ระบบบันทึกข้อความ ในบันทึกข้อความนี้จะประกอบด้วย ผู้ใช้งาน และ ผู้มีอำนาจลงความเห็น/สั่งการ 

สำหรับผู้ใช้งาน จะดำเนินการบันทึกข้อความ  

จะมีเมนู ดังนี้ เพ่ิมบันทึกเสนอใหม่ และ  

รายงานบันทึกเสนอ (ซึ่งเป็นของรายบุคคล) 

รายการบันทึกเสนอ 

 

 

 

 

การเพิ่มบันทึกเสนอ   จะดำเนินการบันทึกข้อความ โดยไปที่เมนู บันทึกเสนอ ไปที่ เพิ่มบันทึกเสนอใหม่ 
จะปรากฏ หน้าต่างบันทึก ดังภาพ  โดยกรอกข้อมูล เช่น ส่วนราชการ ที่ (ระบบจะออกให้อัตโนมัติ) วันที่ 
เรื่อง  เรียน  สามารถแนบไฟล์เอกสารในหัวข้อ อ้างถึง และสิ่งที่ส่งมาด้วยได้ บันทึกข้อความมี 3 ย่อหน้า 
และเลือกผู้ที่จะเสนอ (ท่านสามารถเสนอต่อผู้บังคับบัญชาขั้นต้นตามสายบังคับบัญชาจนถึงผู้บริหารระดับสูง) 

บรหิารงานทัว่ไป 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เสร็จแล้ว กด บันทึก 

สำหรับผู้ลงความเห็น/สั่งการ  จะมีการแบ่งตามสายการบังคับบัญชา ได้แก่ ผู้บังคับบัญชาขั้นต้น 

ผู้บริหาร(ประกอบด้วย รองศึกษาธิการภาค ศึกษาธิการภาค) 

 

บรหิารงานทัว่ไป 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

ผู้บังคับบัญชาข้ันต้น 

 เมื่อเข้าระบบบันทึกข้อความแล้วท่านจะพบรายการที่จะดำเนินการลงความคิดเห็น/สั่งการ ดังภาพ 

 

 

 

คลิก ช่องลงความเห็น/สั่งการด้านหลังบันทึกข้อความท่ีต้องการ ลงความเห็น/สั่งการ ท่านสามารถ บันทึกความเห็น 

พร้อมกับความเห็นเพิ่มเติมลงในช่องที่กำหนด แล้วสามารถเรียนเสนอต่อไปยังผู้บังคับบัญชา ต่อไป 

 

 

 

 

 

 

  

คลกิ 

บรหิารงานทัว่ไป 

 



 

8 

คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

ผู้บริหาร (รองศึกษาธิการภาค)  

 เมื่อเข้าระบบบันทึกข้อความแล้วท่านจะพบรายการที่จะดำเนินการลงความคิดเห็น/สั่งการ ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

คลิก ช่องลงความเห็น/สั่งการด้านหลังบันทึกข้อความท่ีต้องการ ลงความเห็น/สั่งการ ท่านสามารถ บันทึกความเห็น 

พร้อมกับความเห็นเพิ่มเติมลงในช่องที่กำหนด แล้วสามารถเรียนเสนอต่อไปยังผู้บังคับบัญชา ต่อไป 

  

บรหิารงานทัว่ไป 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

ในส่วนของการลงความเห็น/สั่งการ ของท่านรองศึกษาธิการภาค จะมี 3 สถานะในการลงความเห็น/สั่งการ ได้แก่ 

- เสนอต่อผู้บังคับบัญชาสูงสุด(ท่านศึกษาธิการภาค) 

- สั่งการในฐานะ (ปฏิบัติราชการแทน) 

- สั่งการในฐานะ (รักษาราชการแทน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้บริหาร (ศึกษาธิการภาค) 

เมื่อเข้าระบบบันทึกข้อความแล้วท่านจะพบรายการที่จะดำเนินการลงความคิดเห็น/สั่งการ ดังภาพ 

  

บรหิารงานทัว่ไป 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

คลิก ช่องลงความเห็น/สั่งการด้านหลังบันทึกข้อความท่ีต้องการ ลงความเห็น/สั่งการ ท่านสามารถ บันทึกความเห็น 

พร้อมกับความเห็นเพิ่มเติมลงในช่องที่กำหนด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อผู้บังคับบัญชาสูงสุดดำเนินการแล้วเสร็จแล้ว 

สามารถ ดูรายงานความก้าวหน้าของ 

บันทึกข้อความได้ที่ เมนูรายงาน 

  

บรหิารงานทัว่ไป 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

เมนูรายงานบนัทึกขอ้ความทั้งหมด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

@ระบบรับ-ส่ง หนงัสือราชการ 

 เป็นการรับ-ส่งหนังสือหรือเอกสารราชการไปยังหน่วยงานอ่ืนๆ ทั้งในสังกัดและนอกสังกัดที่ เข้ามาใช้ระบบนี้ 

ระบบจะประกอบด้วย เมนู ดังนี้  

เมนูหนังสือรับ  เป็นเมนูหนังสือที่รับมาทั้งในระบบและนอกระบบ โดยผ่านมาจากระบบทะเบียนหนังสือรับ 

เมนูหนังสือส่ง  เป็นหนังสือที่ออกเลขจากทะเบียนส่งหนังสือ นำส่งในระบบไปยังหน่วยงานที่อยู่ในระบบแล้ว 

เมนูส่งหนังสือราชการ  เป็นการส่งหนังสือภายในระบบไปยังหน่วยงานที่มีอยู่ในระบบ 

 

 

 

 

 

 

บรหิารงานทัว่ไป 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

เมนูหนังสือรับ  เป็นเมนูหนังสือที่รับมาทั้งในระบบและนอกระบบ โดยผ่านมาจากระบบทะเบียนหนังสือรับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบนี้จะประกอบด้วยผู้ใช้งาน มี 3 บทบาท ได้แก่ ผู้ใช้งานทั่วไป สารบรรณกลาง  สารบรรณกลุ่ม ซึ่งแต่ละบทบาท

จะสังเกตได้จาก เมนูต่อไปนี้ 

            ผู้ใช้งานทั่วไป                                 สารบรรณกลาง                           สารบรรณกลุ่ม 

 

 

 

  ผู้ใช้งานทั่วไป จะมีในส่วนของหนังสือรับทั้งหมด จะสามารถดูหนังสือรับได้และสามารถโหลดเอกสารได้โดยคลิกท่ี

รายละเอียดของหนังสือรับแต่ละเรื่อง 

 

 

                       [ทั้งหมด] 
 

บรหิารงานทัว่ไป 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

[สารบรรณกลาง]จะเห็นหนังสือท่ีเข้ามาในระบบ และมีหน้าที่ส่งไปยังสารบรรณกลุ่มต่างๆ ตามหนังสือ 

ที่ได้รับมา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      เลือกกลุ่มที่รับหนังสือต่อ 

 

 

 

บรหิารงานทัว่ไป 

 



 

14 

คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

[กลุ่ม]จะเห็นเฉพาะหนังสือรับที่ถูกส่งต่อมาจากสารบรรณกลางหรือหนังสือท่ีส่งตรงมายังกลุ่มโดยไม่ผ่าน 

สารบรรณกลาง สารบรรณกลุ่ม มีหน้าทีส่่งต่อหนังสือไปยังผู้ปฏิบัติต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      เลือกส่งต่อไปยังผู้ปฏิบัติ 

 

      ในกรณีที่ไม่ใช่หนังสือของกลุ่ม สามารถส่งคืนสารบรรณได้ 

 

 

 

 

[ส่วนบุคคล] จะเห็นเฉพาะหนังสือรับที่ถูกส่งต่อมาจากสารบรรณกลุ่ม เพ่ือให้ท่านปฏิบัติ ถ้าในกรณีที่ไม่ใช่

เรื่องของตนเอง สามารถส่งคืนสารบรรณกลุ่มได้  

บรหิารงานทัว่ไป 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ถ้าในกรณีท่ีไม่ใช่เรื่องของตนเอง สามารถ ส่งคืนสารบรรณได้ 

 

 

เมนูหนังสือส่ง  เป็นเมนูหนังสือที่ส่งไปยังหน่วยงานต่างๆเพ่ือใช้ในการตรวจสอบว่าหนังสือที่ส่งไปได้รับการเปิดอ่าน

แล้วหรือไม่อย่างไร โดยคลิกที่ รายละเอียด 

ด 

 

 

 

 

 

 

   ตรวจสอบว่าได้มีการเปิดอ่านหรือไม่อย่างไร 

บรหิารงานทัว่ไป 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

เมนูส่งหนังสือราชการ เป็นการส่งหนังสือราชการไปยังหน่วยงานที่มีในระบบ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือกว่าหนังสือมาจากกลุ่มงานใด 

2.  เลือกว่าจะส่งไปยังหน่วยงานใด 

   เลือกในเมนูหน่วยงานบางแห่ง 

 

 

 

1 

2 

3 

4 

5 

บรหิารงานทัว่ไป 

 

6 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

3.  เลือกระดับความสำคัญและชั้นความลับ 

4.  พิมพ์ เลขท่ีหนังสือส่ง พร้อมเลือกวันที่ส่ง เรื่อง และ เนื้อหาโดยสรุป  

5. เป็นการแนบเอกสาร ต่างๆ ซึ่งระบบจะให้แนบได้ 5 ไฟล์ โดยเอกสารที่แนบต้องเฉพาะไฟล์ doc, docx, pdf, xls, 

xlsx, gif, jpg, zip, rar เท่านั้น และใส่คำอธิบายไฟล์ ให้สอดคล้องกับเอกสารที่แนบ 

6. กด ตกลง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บรหิารงานทัว่ไป 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

@ระบบงานพัสดุ 

การใช้งาน 

เมื่อ Login เข้าระบบแล้ว คลิกเลือก บริหารงบประมาณ (หากกำหนดไว้ที่เมนูนี้) ตามข้ันตอน ดังต่อไปนี้ 

1. คลิกเลือกการพัสดุ 

 

 

 

 

2. การตั้งค่าระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

บรหิารงานงบประมาณ 

1 

2 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

เมนูนี้สำหรบัเจ้าหน้าที่เท่านั้น เป็นการตั้งค่าระบบของผู้ดูแลระบบย่อยในการกำหนดและใส่ข้อมูลต่างๆ  

3. กำหนดเจ้าหน้าที่ 

เพิ่มเจ้าหน้าที่ 

 
 

 
 

 
 

เมนูนี้สำหรับเจ้าหน้าที่เท่านั้นเพ่ือทำหน้าที่กำหนดบุคลากรในหน่วยงานให้สามารถ เพ่ิม/ลบ/แก้ไข ข้อมูล

ของบุคลากร 

 

 

  

บรหิารงานงบประมาณ 

3 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

4. กำหนดรูปแบบรหัสทรัพย์สิน 

เมนูนี้สำหรับเจ้าหน้าที่เท่านั้น เป็นการกำหนดรายละเอียด รหัส ปีงบประมาณ ประเภทของทรัพย์สิน แต่จะสามารถ

กำหนดได้ในครั้งแรกท่ีใช้งานเท่านั้น 

 

 

 

 

 

 

  

5. กำหนดประเภทเงิน 

เมนูนี้สำหรับเจ้าหน้าที่เท่านั้นใช้ในการเพ่ิม/ลบ/แก้ไขข้อมูลงบประมาณท่ีใช้ในการดำเนินการจัดหาพัสดุ 

 
 

 
 

บรหิารงานงบประมาณ 

4 

5 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

6. การได้มาของพัสดุ 

กำหนดวิธีการได้มา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมนูนี้สำหรับเจ้าหน้าที่เท่านั้นใช้ในการเพ่ิมข้อมูล วิธีการได้มาของพัสดุว่ามาจากไหน 

 

 

 

 

 

 

บรหิารงานงบประมาณ 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

7. กำหนดประเภททรัพย์สิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เมนูนี้สำหรับเจ้าหน้าที่เท่านั้นใช้ในการดูประเภททรัพย์สินที่มีทั้งหมดและยังสามารถแก้ไขรายละเอียดข้อ

ประเภททรัพย์สินได้ 

 

8. กำหนดรายการทรัพย์สิน 

 

บรหิารงานงบประมาณ 

7 

8 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

 
  

เมนูกำหนดรายการทรัพย์สินนี้ สำหรับเจ้าหนา้ที่เท่านั้น ใช้ในการเพ่ิมและแก้ไขข้อมูลรายการทรัพย์สินที่มีท้ังหมด

ของสำนักงาน 

9. กำหนดชื่ออาคารที่ตั้ง 

 
 เมนูนี้สำหรับเจ้าหน้าที่เท่านั้นใช้ในการเพ่ิมข้อมูลชื่ออาคารสถานที่ของสำนักงาน 

 

 

 

 

 

 

บรหิารงานงบประมาณ 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

11 

10. กำหนดชุดโครงการ 

 
เมนูนี้สำหรับเจ้าหน้าที่เท่านั้นใช้ในการเพ่ิมข้อมูลกำหนดชุดโครงการที่มีทั้งหมดของสำนักงาน 

 

11. กำหนดข้อมูลผู้ขาย/ผู้รับจ้าง/ผู้บริจาค 

 

 
 

บรหิารงานงบประมาณ 

10 



 

25 

คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

12 

 
 

 
 

เมนูนี้สำหรับเจ้าหน้าที่เท่านั้นใช้ในการเพ่ิมข้อมูล ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง/ผู้บริจาค ให้กับสำนักงานโดยที่จะต้องใส่ 

เลขทะเบียนการค้า/เลขภาษ ีที่อยู่ เบอร์โทร เสร็จแล้วกดตกลง 

 

12. ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

 

 

 เมนูน ี ้สำหร ับเจ ้าหน้าที ่ เท ่าน ั ้น  เพื ่อทำหน้าที ่บ ันทึกข ้อมูลทะเบียนคุมทร ัพย ์ส ิน  โดยการคลิก  

“เพิ ่มข้อมูล” เพื ่อกรอกรายละเอียดของทรัพย์สิน และแจ้งซ่อมทรัพย์ส ิน โดยการคลิกรูป        เพื ่อแจ้ง 

ข้อปัญหา และรายละเอียดเพิ่มเติมเพ่ือประกอบการซ่อมบำรุงทรัพย์สิน       

 

บรหิารงานงบประมาณ 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

 

 

 

บรหิารงานงบประมาณ 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

13 

 

 

13. ตรวจสอบ 

เมนูนี้สำหรบัเจ้าหน้าที่และผู้ใชง้าน สามารถใช้ตรวจสอบสถานะของทรัพย์สินที่รอจำหน่าย ยมื/โอน 

 

 

 

 

14. รายงาน 

เมนูนี้สำหรับเจ้าหน้าที่ สามารถใช้ประโยชน์ในการดูรายงานทรัพย์สินต่างๆ และพิมพ์ใบยืมทรัพย์สิน

รายบุคคล ใบยืมทรัพย์สินรายชุด/โครงการ/กลุ่ม QR-Code รหัสทรัพย์สิน และใบโอนทรัพย์สิน อีกทั้งสามารถ

ส่งออกข้อมูลออกเป็นไฟล์ Excel ได้อีกด้วย ส่วนผู้ใช้งานสามารถใช้ประโยชน์ในการดูรายงานทรัพย์สินต่างๆ และ

ส่งออกข้อมูลออกเป็นไฟล์ Excel ได้เท่านั้น  

บรหิารงานงบประมาณ 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

14 

 

 

 

 

 

 

 

 

15. พิมพ ์QR-Code รหัสทรัพย์สิน 

ใช้สำหรับพิมพ์ QR-Code รหัสทรัพย์สินที่ต้องการ โดยให้เลือกทรัพย์สินที่ต้องการพิมพ์ QR-Code แล้วเลือก 

“พิมพ์ QR-Code รหัสทรัพย์สนิตามที่เลือก” จะแสดงหนา้สั่งพิมพ์เพ่ือดำเนินการพิมพ์ QR-Code ต่อไป 

 

 

บรหิารงานงบประมาณ 

15 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

@ระบบข้อมูลรายบุคคล(ID Plan)  
 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อมูลส่วนตัว ระบบนี้จะเก็บข้อมูลที่ประกอบด้วย 2 ส่วนคือ  

 1. ประวัติ 

  

บรหิารงานบุคคล 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

2. LOG BOOK ซึ่งประกอบด้วย 

2.1 การมอบหมายการสอน 

 

 

 

2.2 บันทึกข้อมูลการปฏิบัติงาน ภาระงานสอนในชั่วโมง 

 

 

 

 

 

 

 2.3 งานด้านการสนับสนุนการจัดการเรียนการสอน 

 

 

 

 

2.4 งานตอบสนองนโยบายและจุดเน้น 

 

 

 

 

 

บรหิารงานบุคคล 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

2.5 การพัฒนาตาม ก.ค.ศ. 

 

 

 

 

2.6 PLC 

 

 

 

 

2.7 รายงานข้อมูลบุคลากรทั้งหมดในระบบ เป็นข้อมูลสารสนเทศ 

 

 

  

บรหิารงานบุคคล 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

@ระบบวิเคราะห์สถานะการณ์ (COCKPIT)  

 เป็นระบบทีน่ ำเอำขอ้มูลสำรสนเทศ ในแต่ละระบบทีม่อียู่ มำน ำเสนอในรูปแบบ ของ cockpit และภำพรวมขององคก์ร 

ประกอบดว้ย ดำ้นต่ำงๆ  ดงันี ้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ด้านประสิทธิภาพการบริหารจัดการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บรหิารงานวชิาการ 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

 

2. ด้านการสร้างคุณภาพการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ด้านสิทธิและโอกาสทางการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

4. ด้านภาพรวม  

บรหิารงานวชิาการ 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

@ผู้ดูแลระบบ (Admin)  

การใช้งานโปรแกรม ระบบ admin หลัก 

 

 

 

 

 

เมื่อ Login เข้าระบบแล้ว admin จะมีหน้าที่หลักคือ ตั้งค่าระบบ 

 

 

 

 

 

 

เป็นการกำหนดรายละเอียดของหน่วยงาน ได้แก่ การตั้งชื่อ การกำหนดกลุ่มงาน การกำหนดระบบเมนูย่อย

ในการใช้งาน การกำหนด ระบบงานย่อยและการกำหนดสถานศึกษา  

1. การตั้งชื่อหน่วยงาน  

 

 

 

 

 

ผูดู้แลระบบ 

ก าหนดรายละเอยีด
ของหน่วยงาน 
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คู่มือการใช้งานระบบ (User Manual) สำหรับผู้ใช้งาน  
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คลิกท่ี              แล้วทำการแก้ไขชื่อหน่วยงานเมื่อเสร็จแล้ว กด  ตกลง 

 

 

 

 

 

 2. การเพิ่ม  ลบ  แก้ไข  กลุ่มงาน ในองค์กร 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิม  กรอกรหัสกลุ่ม และพิมพ์ชื่อกลุ่ม เสร็จแล้วกด ตกลง 

 

 

 

 

 

การลบกลุ่มงาน คลิกท่ี           หลัง กลุ่มงานที่ต้องการลบ แล้วกด ยืนยัน 

 

 

ผูดู้แลระบบ 
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การแก้ไขกลุ่มงาน  คลิกที ่    หลัง กลุ่มงานที่ต้องการแก้ไข ทำการแก้ไข กลุ่มงาน เมื่อเสร็จแล้วกด ตกลง 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ                      เราสามารถ จัดลำดับกลุ่มงานได้ตาม ลูกศร ขึ้นลง 

 

 

 3. การกำหนดระบบงานย่อย(เมนูหลัก)  เป็นการกำหนดเมนูหลักให้แสดง บนแถมเมนูบาร์ ด้านบนตามที่

เรากำหนด และสามารถ เพ่ิม  ลบ  แก้ไข ได้ 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมเมนูบาร์  คลิกที ่              หลังจากนั้นทำการกรอก รหัสเมนู และชื่อเมนู เสร็จแล้ว กด ตกลง 

 

 

 

 

ผูดู้แลระบบ 
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การลบเมนูบาร์ คลิกที่           หลัง กลุ่มงานที่ต้องการลบ แล้วกด ยืนยัน 

 

 

 

 

 

การแก้ไขเมนู  คลิกท่ี           หลัง เมนูที่ต้องการแก้ไข ทำการแก้ไข เมน ูเมื่อเสร็จแล้วกด ตกลง 

 

 

 

 

 

 4. การกำหนดระบบงานย่อย (module) เป็นการกำหนดโปรแกรมที่ใช้ในเมนูหลัก โดยโปรแกรมย่อยต่าง ๆ  

ที่แสดงในเมนูหลัก จะทำการจัดการในระบบนี้ รวมถึง โปรแกรมย่อยที่มีการเพ่ิมเติม จากคณะผู้พัฒนาโปรแกรม 

หรือเมื่อมีการเพ่ิมเวอร์ชั่นใหม่ มีโปรแกรมย่อยมาใหม่ ก็สามารถนำมาเข้าระบบตรงนี้ 
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ในระบบนี้จะมีอยู่ด้วยกันสองส่วนคือ การเพ่ิมระบบงานย่อยภายใน(module) และการเพ่ิมระบบงานย่อย

ภายนอก(weblink) 

1. การเพิ่มระบบงานย่อยภายใน (module) คลิก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทำการเลือกระบบงานย่อย โดยขณะนี้มีทั้งหมด 12 ระบบงานย่อย และสามารถเลือกได้ว่าจะให้ระบบงาน

ย่อย ต่าง ๆ ที่เลือกไปอยู่ที่เมนูกลุ่มงานใดก็ได้ โดยสามารถเลือกกลุ่มได้ หลังจากเลือกเสร็จแล้ว กด ตกลง 

 

2. การเพิ่มระบบงานย่อยภายนอก (weblink) เป็นการเพ่ิมระบบงานย่อยที่ไม่ได้อยู่ในระบบงานหลักที่คณะพัฒนา

โปรแกรมได้สร้างขึ้น เป็นแค่การเพิ่มเมนูลิ้งก์ ไปยังโปรแกรมอ่ืน ๆ ที่หน่วยงานมีใช้อยู่แล้ว เพ่ืออำนวยความสะดวก

ในการทำงานของผู้ใช้งานในองค์กร โดยคลิกที่  

 

 

ผูดู้แลระบบ 
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โดยการกรอกชื่อระบบงานย่อยภาษาอังกฤษ และภาษาไทย พร้อมกับ URL หลังจากนั้นเลือกกลุ่ม (menu)  

เสร็จแล้ว กดตกลง 

 

**ยกตัวอย่างการพิมพ์   URL        

  ภาษาอังกฤษ        eoffice 

  ภาษาไทย              ระบบรับส่งหนังสือราชการ            

   URL               http//eoffice.kalasin3.go.th  

 

1. สิทธิ์ระบบงานย่อย เป็นการกำหนดผู้ดูแลระบบโปรแกรมย่อยต่าง ๆ  
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2. การเพิ่มผู้ดูแลระบบโปรแกรมย่อย คลิกท่ี                                แล้วเลือกโปรแกรมย่อยท่ีต้องการ พร้อมกับ

ผู้ดูแลระบบงานย่อยนั้น แล้วกด ตกลง 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. การจัดการกับผู้ใช้ (User)  

 

 

 

 

 

 

 

4. การเปลี่ยนรหัสผ่านตนเอง  เป็นการเปลี่ยนรหัสผ่านโดยการพิมพ์รหัสผ่านใหม่ ลงในช่อง รหัสผ่านใหม่และ

รหัสผ่านใหม่(อีกครั้ง) ทั้งสองช่องจะต้องเป็นตัวเดียวกัน เมื่อเสร็จแล้ว กด ตกลง 

 

 

ผูดู้แลระบบ 
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5. คืนค่า (reset) รหัสผ่านผู้ใช้ในระดับ ศธภ..  เป็นการคืนค่ารหัสผ่านในกรณีที่ผู้ใช้ในระดับ ศธภ.. ลืม รหัสผ่าน  

โดยระบบจะคืนค่ารหัสผ่านให้เป็นค่าเดียวกันกับ รหัสผู้ใช้ (Username) โดยคลิกที ่           หลังผู้ใช ้

 

 

 

 

 

 

6. เพิ่ม แก้ไข ผู้ใช ้(User) ระดับ ศธภ..  เป็นการกำหนดบทบาทของผู้ใช้ในระบบผู้ดูแลระบบย่อย ในกรณีท่ี

ต้องการให้ผู้ดูแลระบบย่อยมีสถานะเป็นผู้ดูแลระบบหลัก (Admin)หรือมอบหมายให้บุคคลอ่ืนทำหน้าที่ เป็นผู้ดูแล

ระบบหลัก โดยคลิกที่ 

                        

 

 

 

 

กรอกข้อมูล เลขประจำตัวประชาชน  User Name ต้องเป็นภาษาอังกฤษ เท่านั้น และรหัสผ่าน

(Password)ตามต้องการ เมื่อเสร็จแล้ว กด ตกลง 

 

 

 

**  คืนค่า (reset) รหัสผ่านผูใ้ช้ในระดับ ศธภ. และ เพ่ิม แก้ไข ผู้ใช้ (User) ระดับ ศึกษาธิการภาค  

มีลักษณะเดียวกันกับระบบ ศธภ..  

ผูดู้แลระบบ 

ศธภ. 

ศธภ. 

ศธภ. 
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@ภาพรวมของระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปแบบ 
กำรสือ่สำรขอ้มูล 

ปัจจบุนั 
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DOMSS 

ระบบ DOMSS ส ำหรบัหน่วยงำนทีย่งัไม่มี
ระบบสนับสนุนกำรบรหิำรงำนดจิทิลั 

ใชง้ำนมำกอ่น 
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ภาคผนวก 

SMSS 
AMSS++ 
PMSS 
RMSS 
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ทีมพฒันา 

ระบบสนับสนุนการบริหารจัดการองค์กรดิจิทัล 

(DIGITAL ORGANIZATION MANAGEMENT SUPPORT SYSTEM) 

 

1. ดร.ปรัชญวรรณ วนานันท์  นักวิชาการศึกษาเชี่ยวชาญ  

รักษาการในตำแหน่งที่ปรึกษาด้านระบบบริหารจัดการศึกษา   

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

2. ว่าทีร่้อยเอก ดร.สาคร  กิ่งจันทร์  ศึกษาธิการจังหวัดปทุมธานี 

3. นายนิพนท์ นนธิ  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาลพบุรี เขต 1 

4. นายสุรพล  กิ่มเกลี้ยง  ครูชำนาญการพิเศษ โรงเรียนวารินชำราบ  

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาอุบลราชธานีอำนาจเจริญ 

5. นายทองคำ  มากมี  ครูชำนาญการพิเศษ โรงเรียนนารีนุกูล สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา

อุบลราธานีอำนาจเจริญ 

6. นายธิติ ทรงสมบูรณ์  ครูชำนาญการ โรงเรียนสามัคคีบัวขาว  

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3 

7. นายเจษฎา  จันทสิงห์  ครูชำนาญการพิเศษ โรงเรียนสร้างนกทา  

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาอุบลราชธานีอำนาจเจริญ 

 

 

 

 
  

544 
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